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ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ 

 
Σύμφωνα με το άρθρο 97 του Δημοτικού και Κοινοτικού κώδικα (Ν. 3463/2006 ΦΕΚ 114/08-06-2006 
τεύχος Α’), τα πρακτικά του Δημοτικού Συμβουλίου καταρτίζονται με τη βοήθεια  μαγνητοφωνικής 
συσκευής ή "βίντεο" ή με κάθε άλλο πρόσφορο ηλεκτρονικό μέσο.  

 
Στις υποχρεώσεις της εταιρείας που θα αναλάβει την απομαγνητοφώνηση των πρακτικών του 
Δημοτικού Συμβουλίου για το σύνολο του έτους 2022, περιλαμβάνεται η απομαγνητοφώνηση, 
επιμέλεια, επεξεργασία, βιβλιοδεσία και εκτύπωση των πρακτικών των συνεδριάσεων. 

 
Οι παραπάνω εργασίες θα εκτελούνται και θα παραδίδονται ρητά από την ανάδοχο εταιρεία μέσα σε 
διάστημα δέκα (10) εργάσιμων ημέρων. Η παράδοση του υλικού θα γίνεται στα γραφεία της 
γραμματείας του Δημοτικού Συμβουλίου, αυτοπροσώπως από την ανάδοχο εταιρία. Άμεση αποστολή 
με fax ή e-mail θα γίνεται μόνο για τα  θέματα ή τις αποφάσεις που επείγουν.  
 
Ειδικότερα το κόστος απομαγνητοφώνησης και έκδοσης πρακτικών διαμορφώνεται ως εξής: 
 
1. Απομαγνητοφώνηση πρακτικών συνεδρίασης Δ.Σ. και επεξεργασία κειμένου 
Η συνεδρίαση του Δημοτικού Συμβουλίου, καθώς και τα έκτακτα – επείγοντα θέματα που δεν 
περιλαμβάνονται στην πρόσκληση θα καταγράφονται από οπτικοακουστικό μέσο (πχ ηχογραφημένες 
κασέτες).  
Η συνεδρίαση απομαγνητοφωνείται και τα πρακτικά θα μεταφέρονται σε πρόγραμμα επεξεργασίας 
κειμένου Η/Υ (Microsoft Office Word).  
Το κείμενο θα διαμορφώνεται με μέγεθος γραμματοσειράς 13, με μέσο όρο 30 γραμμές/σελίδα και 65 
μέσο όρο στοιχείων ανά γραμμή.  
 
2. Εκτύπωση πρακτικών 
Τα απομαγνητοφωνημένα πρακτικά θα παραδίδονται εκτυπωμένα στη γραμματεία του Δημοτικού 
Συμβουλίου. 
 
3. Παραδιδόμενο υλικό 
Η ανάδοχος εταιρεία θα παραδίδει στη γραμματεία του Δημοτικού Συμβουλίου, για το αρχείο της 
υπηρεσίας, τα ακόλουθα: 
- τεύχος των απομαγνητοφωνημέων πρακτικών, θερμοκολλημένο, 
- CD ή DVD με τα απομαγνητοφωνημένα πρακτικά σε ψηφιακή μορφή word ή pdf και όπου θα υπάρχει 
κείμενο με ήχο. 
 
Η δαπάνη για τη συγκεκριμένη υπηρεσία έχει ενταχθεί στον προϋπολογισμό του έτους 2021, υπό τον 
κ.α. 00-6142.003, με χρηματοδότηση από τακτικά έσοδα του Δήμου. 
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Ενδεικτικός προϋπολογισμός 
 

α/α Περιγραφή Δαπάνη  
1  

Απομαγνητοφώνηση πρακτικών συνεδρίασης Δ.Σ. περιλαμβάνει: 
- απομαγνητοφώνηση πρακτικών όλων των συνεδριάσεων 
- εκτύπωση & βιβλιοδεσία των τευχών όλων των 

συνεδριάσεων 
- έκδοση πρακτικών σε ψηφιακή μορφή (CD ή DVD) 

 

3.225,81 

  
ΦΠΑ 24%: 

Τελικό σύνολο: 

3.225,81 
774,19 

4.000,00 
 

 
 
 
 

 


